Политика сервиса «Стажируйся» в отношении обработки персональных данных
Утверждена ООО «Галеон»
Редакция от «___» __________ 2026 г.
Настоящий документ определяет политику Общества с ограниченной ответственностью «Галеон» в области обработки и защиты персональных данных (далее — Политика). Политика действует в отношении всех персональных данных, которые Оператор может получить от субъектов персональных данных при использовании сервиса «Стажируйся».

1. Термины и определения
1.1. Сайт — сайт Оператора, расположенный по адресу: https://стажируйся.рф/, включая поддомены.
1.2. Сервис «Стажируйся» / Сервис — сайт, программное обеспечение, формы обратной связи, личные кабинеты, мессенджеры, чат-боты, информационные ресурсы и иные цифровые инструменты Оператора, используемые для взаимодействия с пользователями, работодателями, образовательными организациями и иными партнёрами.
1.3. Работодатель — юридическое лицо, индивидуальный предприниматель или их представитель, размещающие на Сервисе информацию о стажировках, вакансиях, практиках, проектах, карьерных мероприятиях и иных возможностях.
1.4. Партнёр — образовательная организация, компания, учреждение, объединение либо иное лицо, взаимодействующее с Оператором в рамках функционирования Сервиса.
1.5. Пользователь — физическое лицо, использующее Сервис, включая студентов, выпускников, молодых специалистов, представителей работодателей, представителей образовательных организаций и иных лиц.
1.6. Персональные данные — любая информация, относящаяся прямо или косвенно к определенному или определяемому физическому лицу.
1.7. Субъект персональных данных — физическое лицо, к которому относятся персональные данные, обрабатываемые Оператором.
1.8. Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
1.9. Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
1.10. Оператор — Общество с ограниченной ответственностью «Галеон», осуществляющее обработку персональных данных в рамках функционирования сервиса «Стажируйся».

2. Общие положения
2.1. Политика является локальным документом Оператора, определяющим порядок обработки и защиты персональных данных субъектов персональных данных.
2.2. Оператор разработал Политику в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
2.3. Назначением Политики является:
2.3.1. обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных;
2.3.2. соблюдение требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных;
2.3.3. предотвращение несанкционированного доступа к персональным данным;
2.3.4. предотвращение угроз безопасности субъектов персональных данных.
2.4. Оператор публикует Политику в свободном доступе на Сайте.
2.5. Действие Политики распространяется на все персональные данные, которые обрабатывает Оператор.
2.6. Оператор вправе вносить изменения в Политику. Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее размещения на Сайте, если иной срок не предусмотрен новой редакцией.

3. Сведения об Операторе
Общество с ограниченной ответственностью «Галеон»
ИНН: 7814838154
ОГРН: 1247800044909
Юридический адрес:
197349, город Санкт-Петербург, Комендантский пр-кт, д. 9 к. 2 литера А, помещ. 4-н
Электронная почта по вопросам обработки персональных данных:
privacy@стажируйся.рф


4. Правовые основания обработки персональных данных
4.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных являются:
4.1.1. Конституция Российской Федерации;
4.1.2. Гражданский кодекс Российской Федерации;
4.1.3. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
4.1.4. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
4.1.5. иные нормативные правовые акты Российской Федерации, регулирующие отношения, связанные с обработкой персональных данных;
4.1.6. пользовательское соглашение сервиса «Стажируйся»;
4.1.7. договоры, заключаемые между Оператором и пользователями, работодателями, партнёрами и иными лицами;
4.1.8. согласия субъектов персональных данных на обработку персональных данных.
4.2. Помимо случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации, Оператор вправе обрабатывать персональные данные для защиты своих прав и законных интересов при условии соблюдения прав и свобод субъектов персональных данных.

5. Принципы обработки персональных данных
5.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных на основе следующих принципов:
5.1.1. законности и справедливости;
5.1.2. ограничения обработки достижением конкретных, заранее определенных и законных целей;
5.1.3. недопущения обработки персональных данных, несовместимой с целями сбора персональных данных;
5.1.4. соответствия содержания и объема персональных данных заявленным целям обработки;
5.1.5. точности, достаточности и актуальности персональных данных;
5.1.6. хранения персональных данных не дольше, чем этого требуют цели обработки, если иной срок не установлен законодательством Российской Федерации или договором;
5.1.7. уничтожения либо обезличивания персональных данных по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

6. Цели обработки персональных данных
6.1. Обработка персональных данных осуществляется исключительно для достижения конкретных, заранее определенных и законных целей.
6.2. Оператор обрабатывает персональные данные в следующих целях:
6.2.1. регистрация и идентификация пользователей Сервиса;
6.2.2. создание, ведение и отображение профиля пользователя на Сервисе;
6.2.3. обеспечение функционирования личного кабинета;
6.2.4. подбор стажировок, вакансий, практик, проектов и иных карьерных возможностей;
6.2.5. обеспечение взаимодействия между пользователями, работодателями, образовательными организациями и иными партнёрами;
6.2.6. рассмотрение кандидатур пользователей работодателями и установление контакта между пользователем и работодателем;
6.2.7. организация участия пользователей в карьерных, образовательных, информационных и иных мероприятиях;
6.2.8. направление информационных, сервисных, карьерных и рекламных сообщений при наличии соответствующих правовых оснований;
6.2.9. проведение аналитики, статистических и маркетинговых исследований в обезличенном или ином допустимом законом виде;
6.2.10. совершенствование работы Сервиса, его содержания, функционала и пользовательского опыта;
6.2.11. обработка обращений, запросов и сообщений пользователей;
6.2.12. заключение, исполнение и прекращение договоров с пользователями, работодателями, партнёрами и иными лицами;
6.2.13. соблюдение требований законодательства Российской Федерации.

7. Категории субъектов персональных данных
7.1. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных:
7.1.1. пользователей платформы — студентов, выпускников, молодых специалистов;
7.1.2. представителей работодателей и организаций;
7.1.3. представителей образовательных организаций и иных партнёров;
7.1.4. посетителей Сайта;
7.1.5. физических лиц, обращающихся к Оператору через формы обратной связи, электронную почту, мессенджеры, чат-боты и иные каналы коммуникации;
7.1.6. контрагентов — физических лиц и представителей контрагентов — юридических лиц.

8. Перечень обрабатываемых персональных данных
8.1. В зависимости от целей обработки Оператор может обрабатывать следующие персональные данные пользователей платформы:
· фамилия, имя, отчество; 
· дата рождения; 
· адрес электронной почты; 
· номер телефона; 
· город проживания; 
· сведения об образовании; 
· сведения об учебном заведении; 
· сведения о навыках, компетенциях, интересах; 
· сведения об опыте работы, стажировках, практике, проектах; 
· сведения о профессиональных интересах и карьерных предпочтениях; 
· фотография профиля; 
· иные сведения, добровольно указываемые пользователем в профиле, резюме, анкете, отклике или сообщении. 
8.2. Оператор может обрабатывать следующие персональные данные представителей работодателей, организаций и партнёров:
· фамилия, имя, отчество; 
· должность; 
· адрес электронной почты; 
· номер телефона; 
· наименование организации; 
· сведения о компании, организации или проекте; 
· иные сведения, предоставляемые при взаимодействии с Оператором. 
8.3. При использовании Сайта автоматически могут обрабатываться:
· IP-адрес; 
· сведения о браузере и устройстве; 
· сведения о действиях пользователя на сайте; 
· дата, время и продолжительность посещения; 
· сведения о посещенных страницах; 
· файлы cookies; 
· иные технические данные, необходимые для корректной работы Сервиса. 
8.4. Оператор не осуществляет обработку специальных категорий персональных данных, касающихся расовой или национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.
8.5. Оператор, как правило, не осуществляет обработку биометрических персональных данных. В случае необходимости такая обработка осуществляется только при наличии законных оснований и с соблюдением требований законодательства Российской Федерации.

9. Порядок получения и обработки персональных данных
9.1. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении своих персональных данных свободно, своей волей и в своем интересе.
9.2. Оператор может получать персональные данные следующими способами:
9.2.1. при регистрации на Сайте и создании личного кабинета;
9.2.2. при заполнении форм на Сайте;
9.2.3. при отклике на стажировки, вакансии, практики, мероприятия и иные предложения;
9.2.4. при направлении сообщений через формы обратной связи, электронную почту, мессенджеры, чат-боты и иные каналы коммуникации;
9.2.5. автоматически при использовании Сайта с помощью файлов cookies и иных технических средств;
9.2.6. из документов и сведений, добровольно предоставляемых субъектом персональных данных.
9.3. Оператор осуществляет обработку персональных данных как с использованием средств автоматизации, так и без их использования, а также смешанным способом.
9.4. К обработке персональных данных допускаются только лица, уполномоченные Оператором и обязанные соблюдать требования законодательства Российской Федерации о персональных данных.

10. Передача персональных данных третьим лицам
10.1. Оператор вправе передавать персональные данные третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, а также в случаях, необходимых для достижения целей обработки.
10.2. Персональные данные пользователей могут быть предоставлены работодателям, размещающим предложения на платформе, исключительно в целях:
10.2.1. рассмотрения кандидатуры пользователя;
10.2.2. установления контакта между пользователем и работодателем;
10.2.3. организации собеседования, стажировки, практики, проекта или трудоустройства.
10.3. Работодатели и иные получатели персональных данных обязуются использовать полученные данные только в целях, для которых они были предоставлены, и соблюдать требования законодательства Российской Федерации.
10.4. Оператор может поручать обработку персональных данных третьим лицам, в том числе хостинг-провайдерам, разработчикам, сервисам аналитики, email- и sms-сервисам, иным техническим подрядчикам, при условии соблюдения ими конфиденциальности и безопасности персональных данных.
10.5. Передача персональных данных государственным органам и организациям осуществляется в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
10.6. Трансграничная передача персональных данных не осуществляется, за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

11. Cookies и аналитика
11.1. Оператор может использовать файлы cookies, local storage, session storage и иные аналогичные технологии для:
11.1.1. обеспечения корректной работы Сайта;
11.1.2. сохранения пользовательских настроек;
11.1.3. анализа поведения пользователей и посещаемости Сайта;
11.1.4. улучшения функциональности и содержания Сервиса;
11.1.5. обеспечения безопасности Сайта.
11.2. Пользователь вправе изменить настройки своего браузера и ограничить использование cookies, однако это может повлиять на корректность работы отдельных функций Сервиса.

12. Хранение персональных данных
12.1. Оператор хранит персональные данные в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иной срок не установлен законодательством Российской Федерации или договором.
12.2. Персональные данные граждан Российской Федерации хранятся с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
12.3. Персональные данные хранятся на должным образом защищенных электронных носителях и, при необходимости, на бумажных носителях с соблюдением требований к их защите.

13. Актуализация, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных
13.1. Оператор обязан принимать меры по уточнению, блокированию, удалению и уничтожению персональных данных в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
13.2. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор уточняет персональные данные и снимает их блокирование в установленный законом срок.
13.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных Оператор прекращает такую обработку и принимает меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
13.4. Персональные данные подлежат уничтожению при:
13.4.1. достижении целей обработки;
13.4.2. утрате необходимости в достижении целей обработки;
13.4.3. отзыве согласия субъекта персональных данных, если отсутствуют иные законные основания для обработки;
13.4.4. выявлении факта незаконного получения персональных данных;
13.4.5. истечении установленных сроков хранения.

14. Права субъекта персональных данных
14.1. Субъект персональных данных вправе получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, в том числе:
· подтверждение факта обработки; 
· правовые основания обработки; 
· цели обработки; 
· состав обрабатываемых персональных данных; 
· сроки обработки и хранения; 
· сведения о лицах, которым могут быть переданы персональные данные; 
· иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 
14.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора:
· уточнения персональных данных; 
· блокирования персональных данных; 
· удаления или уничтожения персональных данных; 
· прекращения обработки персональных данных в случаях, предусмотренных законом. 
14.3. Субъект персональных данных вправе отозвать согласие на обработку персональных данных путем направления обращения Оператору.
14.4. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в Роскомнадзоре или в судебном порядке.

15. Обязанности Оператора
15.1. Оператор обязан:
15.1.1. предоставлять субъекту персональных данных информацию об обработке его персональных данных либо мотивированный отказ;
15.1.2. принимать меры, необходимые и достаточные для выполнения обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
15.1.3. обеспечивать правомерность обработки персональных данных;
15.1.4. по требованию субъекта персональных данных уточнять, блокировать или удалять персональные данные, если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;
15.1.5. обеспечивать защиту персональных данных от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, распространения и иных неправомерных действий.
15.2. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, Оператор обязан:
15.2.1. в течение 24 часов уведомить Роскомнадзор о произошедшем инциденте;
15.2.2. в течение 72 часов уведомить Роскомнадзор о результатах внутреннего расследования инцидента.

16. Меры по обеспечению защиты персональных данных
16.1. Оператор реализует необходимые правовые, организационные и технические меры по защите персональных данных.
16.2. К таким мерам относятся:
· назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных; 
· ограничение доступа к персональным данным; 
· принятие локальных актов, регулирующих обработку и защиту персональных данных; 
· использование средств защиты информации; 
· обучение лиц, допущенных к обработке персональных данных; 
· контроль за соблюдением требований безопасности; 
· иные меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

17. Обращения субъектов персональных данных
17.1. Субъект персональных данных вправе направить Оператору обращение, запрос, отзыв согласия на обработку персональных данных или иное требование по адресу электронной почты: privacy@стажируйся.рф.
17.2. Запрос должен содержать сведения, позволяющие идентифицировать субъекта персональных данных и понять существо обращения.
17.3. Оператор рассматривает обращение и направляет ответ в срок, установленный законодательством Российской Федерации, если иной срок не предусмотрен законом.
18. Порядок уничтожения персональных данных
18.1 Условия и сроки уничтожения
Персональные данные подлежат уничтожению в следующих случаях:
•	достижение цели обработки персональных данных либо утрата необходимости в достижении этой цели — в течение 30 дней;
•	достижение максимального срока хранения персональных данных — в течение 30 дней;
•	подтверждение факта незаконного получения персональных данных — в течение 7 рабочих дней;
•	отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных — в течение 30 дней, если их дальнейшее хранение не требуется в соответствии с законодательством.
18.2 При достижении целей обработки персональных данных либо при отзыве субъектом согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если:
•	иное не предусмотрено договором между субъектом персональных данных и Оператором;
•	Оператор не вправе продолжать обработку без согласия субъекта на основании законодательства Российской Федерации;
•	иное не предусмотрено соглашением между Оператором и субъектом персональных данных.
18.3 Уничтожение персональных данных осуществляется Оператором либо уполномоченными им лицами, ответственными за обработку персональных данных
18.4 Способы уничтожения персональных данных устанавливаются внутренними документами Оператора и обеспечивают невозможность восстановления персональных данных.
19. Заключительные положения
19.1. Настоящая Политика действует бессрочно до замены новой редакцией.
19.2. Актуальная редакция Политики размещается на Сайте.
















